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idari ve Mali i§ler Birimi Toplam Sayfa Bir(1)

Fatura (Elektrik, Su ,Yakit Alimlar )()demelerine iliskin is Siireci

Siirece Dahil Olan i¢ /

Sira No Faaliyet Is Akisi Sorumlular Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Elektirik faturalar1
Rektorliigiimiiz ile AYDEM Satin alma/Tasinir kayit
arasindaki sdzlesmeye bagl yetkilisi, Yiiksekokul

1 olarak Rektorliik ilgili Satin alma /Tasmir| Sekreteri, Yiiksekokul
birimlerince 6denmektedir. kayit yetkilisi Miidiirii, Rektorliik Idari
Tiiketimi gosterir faturalar Mali Isler ve Strateji
evrak sistemine kayit edilerek birimleri
dosyaya kaldirilir.

Su faturalar1 MUSKI tarafindan
adrese teslim edilir,sisteme kayit

edilereck MY'S iizerinden 6denek Satin alma/Taginir kayit
varsa harcama onay1 ahinarak yetkilisi, Yiiksekokul
’ 6deme emri belgesi muhasebe  [Satin alma /Tasinir [Sekreteri (gergeklestirme
birimine gonderilir. Faturanin  |kayit yetkilisi yetkilisi) Yiiksekokul
asli, harcama talimati, icmal ve Miidiirii /harcama
6deme emri belgesi ile Strateji yetkilisi), Strateji birimi
birimine dosya hazirlanarak
gonderilir.
Sam_l ?1ma/ :l"a§1n1r kKayit |patura /EBYS/MYS/Evrak Dosyasi /Anayasa,
Odenek yeterli degilse idari ~ [Satin alma /Taginir yetkilisi, Yuksekoku.l 657 Saytli Devlet Memurlari Kanunu, 5018
.. s Sekreteri (gergeklestirme [Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,
mali iglerden destek alinir kayit yetkilisi, R -
3 S . yetkilisi) Yiiksekokul 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,4734 Sayili
veya strateji biriminden Yiiksekokul o :
. o - Miidiirti /harcama Kamu hale Kanunu.
6denek talep edilir. Sekreteri L L
yetkilisi), Strateji birimi,
Idari ve Mali {sler birimi.
Yakat ihtiyaci Rektorlitk
tarafindan ihale yolu ile anlagilan
onceden belirlenmis miktar kadar
firmadan karsilanir. Odeme Satltjl 'A.lma/ Tasimir Kayit
asamalar1 Rektorliik ilgili Satin alma /Tagmir y6tk11151,' Yuksekokull
birimleri tarafindan takip X e Sekreteri (gerceklestirme
e N ay1t yetkilisi, e
4 edilir.Firma fatura ve 6deme - yetkilisi) Yiiksekokul
N . e Yiiksekokul e
evraklarini gonderir, Rektorliik Sekreteri Miidiirii (harcama
ilgili birimlere iletilir. Acil exretert yetkilisi), Strateji birimi,
ihtiya¢ durumlarinda yeterli idari ve Mali Isler birimi.
6denek varsa Yiiksekokul

biitgesinden dogrudan temin ile
de alinabilir.

Elektrik,su,1sinma gibi temel
ihtiyaclara yonelik gelen ve
5 hazirlanan her tiirlii evrak
niishas1 dosyalanarak
muhafaza edilir.

Satin Alma/Taginir|Satin Alma/Taginir Kayit
kayit Yetkilisi Yetkilisi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




